
Добавление цен на номера

ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ С  
СЕРВИСОМ



Управление ценами на бронирование  
номеров в отеле
Сервис позволяет разместить на профиле отеля информацию о ценах на номера  
действующих при условии бронирования напрямую в отеле, без посредников.

Вы получаете заявки от туристов без комиссии.

Ваши специалисты связываются с туристом и производят бронирование в существующей у  
отеля системе (на сайте, через отдел бронирования и т.д.)
Вы самостоятельно размещаете цены и определяете политику бронирования и 

оплаты.  Профиль вашего отеля работает на вас.



Как войти в кабинет отеля?

TopHotels.PRO
1. Авторизуйтесь на TopHotels.RU  

используя логин и пароль Вашей  
личной учетной записи.

2. Перейдите на профиль своего 
отеля. Нажмите на кнопку “Вход в 
аккаунт отельера” в верхней части 
страницы.

3. Или, авторизуйтесь на 
TopHotels.PRO  используя логин и 
пароль Вашей  личной учетной 
записи TopHotels.RU



Добавление  
информации

● Цены
● Настройки
● Календарь



Добавление информации

Номера
Размещение цен на номера возможно 
после  добавления информации о них на 
профиле  отеля.

1. Авторизуйтесь на TopHotels.PRO  
используя логин и пароль Вашей 
учетной  записи на TopHotels.RU

2. Зайдите в раздел Номера и цены 
-  Описание номеров

3. ВАЖНО: укажите вместимость номера, 
это  поможет правильно разместить 
цены.



Управление ценами

Настройки
Количество ночей - предварительно задайте  
число ночей наиболее часто использующееся  
при добавлении цен (рекомендуем выбирать
1-28). Вы всегда сможете изменить это 
значение  при добавлении цен.

Тип сложения ночей
combo - расчет цены при заезде в смежный  
период ведется по ценам каждого периода.  
check-in - цена за заезд рассчитывается по 
цене  за ночь на начало проживания.
check-out - цена за заезд рассчитывается по 
цене  за ночь на конец проживания.

Возраста детей - укажите принятые в отеле  
возрастные категории детей для корректного  
расчета цены.



Управление ценами

Настройки валюты
Валюта по умолчанию - тот тип 
валюты,  что будет установлен для цен 
на номера.

По умолчанию для всех отелей  
устанавливается значение валюты цены -  
Рубль.

Пользователи проекта могут выбрать 
валюту, в которой они предпочитают 
видеть цены на номера.

При этом, пересчет цены происходит 
по  курсу ЦБ РФ +2%.



Форма добавления цен

Шаг 1
1. Перейдите в раздел  

Календарь цен

2. По клику на “+” 
откроется  форма 
заведения цен для  
добавленных на профиле  
отеля номеров.



Укажите тип номера и питания

Шаг 2
1. Выберите тип номера из списка.

a. В списке выводятся те номера  
отеля, что были размещены ранее 
в  разделе “Описание номеров”

2. В списке Тип питания выберите вариант  
питания включенный в стоимость 
номера

a. Если номер предоставляется 
без  питания, выберите этот 
пункт в  конце списка



Период действия цены на номер

Шаг 3
Укажите период на который  
действует цена для выбранного  
типа номера и питания.

Подсказка: Для быстрого выбора  
месяца в календаре нажмите на  
название месяца и выберите  
требующийся из списка.



Тип цены и число ночей

Шаг 4
1. Тип цены - выбираем каким образом  

рассчитывается стоимость обслуживания  
(за 1 человека, за двоих и т.д.)
a. Если цена фиксированная за номер,  

выберите в списке “цена за номер”

2. Количество ночей
a. Если цена не зависит от числа ночей  

выбираемых гостем, укажите в поле  
28 ночей (рекомендуемо)

a. Если цена специальная и зависит от  
числа ночей (например, при покупке  
номера на 14 ночей цена отличается  
от цены при покупке за 5 ночей),  
укажите требуемое значение.



Тип цены и число ночей

Рекомендации
1. Если у номера на указанный 

период  и тип питания действует 
несколько  вариантов цен, 
например, цены за  размещение 
одного гостя и двух  гостей 
отличаются, то вы можете  
добавить их нажав на “+” справа от  
“количество ночей”.

2. Цена за номер указывается в  
рублях. Вносить цифры 
необходимо  без пробелов и 
буквенных  обозначений.



Сохранение информации

Шаг 5
После того как все данные 
будут  введены, нажмите 
“Сохранить”.

Добавленные цены появятся на  
странице.



Управление ценами

Редактирование
Для редактирования или  
удаления позиции, 
наведите  курсор на дату 
добавления  цены справа и 
выберите  желаемое 
действие.



Управление ценами

Календарь
В этом разделе вы можете  
проверить расчет цен по 
типам  номеров на заданное  
количество ночей и типы  
размещения по месяцам.



Вывод цен ● Профиль отеля

● Работа с заявками



Где туристы увидят цены?

Профиль
1. На профиле объекта на  

TopHotels.RU  
размещается кнопка  
“Поиск цен на номера”

2. По клику на кнопку 
пользователь 
переходит на страницу 
с выводом цен.



Контакты заинтересованных туристов

Заявки
1. В заявке на прямое  

бронирование номера в отеле  
обязательные для заполнения 
гостем поля:

a. контактные данные,
b. дата заезда,
c. кол-во ночей,
d. кол-во взрослых/детей
e. тип номера.

2. Заявку могут отправить все  
авторизованные  
пользователи.



Работа с заявками

Личный кабинет
1. Все заявки на прямое бронирование  

вы увидите в разделе “Заявки  
туристов” на TopHotels.PRO

2. При подтверждении заявки укажите 
тип  оплаты, а также комментарий для 
гостя.

3. При выборе “оплата на ресепшен” 
автоматически формируется  
сертификат для гостя, который он 
сможет предъявить сотруднику 
объекта размещения по приезду.



Рекомендация  
Вовремя актуализируйте  
информацию о ценах.

Связывайтесь с туристом сразу  
после получения заявки.


